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PODER JUDICIAL
IDEL PERU

CONSEJC EJECUTIVO DISTRITAL
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN

Huancayo, trece de enero
Del afo dos mil veintiuno.

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°0048 -2021-CED-CSJJU/PJ

VISTO: Resolucion Corrida Nro. 00001-2020-CED-CSJJU/PJ, Oficio Nro. 449-2020-GAD—
CSJJU-PJ que contiene el Informe Nro. 000211-2020-UPD-GAD-CSJJU-PJ e Informe Nro. 000239-2020-O1-
UPD-GAD-CSJJU/PJ, Resolucion Corrida Nro. 000051-2020-CED-CSJJU-PJ e Informe Nro. 000001-2021-0-
UPD-GAD-CS8JJU-PJ def Coordinador de informética de la Corte Superior de Justicia de Junin y Manual de
Usuario de Sistema de Registro de Titulo de Abogado; y,

CONSIDERANDO:

Primero.- Por Decreto Supremo N° 008-2020-SA se declaré la emergencia sanitaria a nivel
nacional, por el plazo de noventa dias calendarios, dictandose medidas para la prevencion y control a fin de
evitar la propagacion del COVID-19, Ia cual fue prorrogada por los Decretos Supremos Nimeros 020-2020-
SA, 027-2020-SA, y 031-2020-SA, siendo este Gltimo a partir del 7 de diciembre de 2020 por €l plazo de
noventa dias calendario,

(o)
% C{_ Segundo.-El Gobierno Central dispuso nuevas medidas para combatir la propagacion del
e\ COVID-19, manteniendo algunas restricciones al sjercicio de los derechos constitucionales con el fin de
s Shroteger los derechos fundamentales a ia vida, a la integridad y a la salud de los peruanos, asi los numerales
o ,@‘" I'y Il del Titulo Preliminar de la Ley Nro. 26842, Ley General de Salud, dispone que la salud es condicion
indispensable del desarrollo humano y medio fundamental para alcanzar el bienestar individual y colective,
que es responsabilidad de Estado.

Tercero.- En ese contexto el Consejo Ejecutivo Distrital de la Corte Superior de Justicia de
Junin, a fin de salvaguardar la salud y el bienestar del usuario judicial, adopté medidas que necesitan
coadyuvar el Registro de Titulos de Abogado, por ende dispuso porResolucion Corrida Nro.000001-2020-
CED-CSJJU-PJ desarrollar, aplicar y poner en funcionamiento el Aplicativo de Registro de Titulo de Abogado,
con Oficio Nro. 449-2020-GAD—CSJJU-PJ que contiene el Informe Nro. 00211-2020-UPD-GAD-CSJJU-PJ e
Informe Nro. 000239-2020-O1-UPD-GAD-CSJJU/PJ hace de conocimiento ia puesta en Produccionde!
Aplicativo de Registro de Titulo de Abogado de la Corte Superior de Justicia de Junin, con Informe Nro.
000001-2021-01-UPD-GAD-CSJJU-PJ la Coordinacion de Informatica, levanta las observaciones a la Puesta
en Produccion del Aplicativo Registro de Titulo de Abogado, ordenado por Resolucion Corrida Nro. 0004-
2020-CED-CSJJU/PJ en merito a la sesion del pleno realizada de forma virtual el 22 de diciembre del 2020,
todo ello para optimizar la atencién al usuario judicial.

Cuarto.- Ef denominado Aplicativo de Registro de Titulos de Abogado, tiene por finalidad
coadyuvar a mejorar los procesos virtualizados que corresponda de Registros de Titulo, en esta pandemia por
¢l COVID-19, que atraviesa la Nacién, asi como sus resultados estan destinados al beneficio de los usuarios
del Poder Judicial lo queconstituye una buena practica, cuyo confexto es mejorar la calidad del servicio gue
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presta la Institucion, utilizando las tecnologias de la informacién y comunicacion, enfocado en el usuario
judicial, considerandose pertinente su aprobacion.

Quinto: El Reglamento de Organizacion y Funciones de las Cortes Superiores de Justicia,
aprobado con Resolucion Administrativa N° 020-2018-CE-PJ de fecha 14 de marzo del 2018, en su articulo
13° establece que el Consejo Ejecutivo Distrital es el drgano de direccién y gestién de la Corte Superior de
Justicia.

, Sexto: Por estos fundamentos, estando a lo previsto en el articulo noventa y seis del Texto
Unico Ordenado de la Ley Organica del Poder Judicial, en mérito a la sesién ordinaria virtual del pleno, de
fecha 13 de enero del 2021, con la participacién de los sefiores Samaniego Cornelic, Rodriguez Huamani,
Quispe Paricahua y Bello Merlo, en uso de las atribuciones conferidas por el articulo 96 del Texto Unico
Ordenado de la Ley Organica del Poder Judicial. Por unanimidad,

SE RESUELVE:

Articulo Primero: APROBAR el “Aplicativo de Registro de Titulos de Abogado de la Corte
Superior de Justicia de Junin’, cuyo contenido consta en el Manual de Usuario: Sistema de Registro de
Titulos de Abogado, que en anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo Segundo: DISPONER la Implementacion de la innovacion tecnoldgicaAplicativo
de Registro de Titulos de Abogado de la Corte Superior de Justicia de Junin”, por la Coordinacién de
Informatica de la Corte Superior de Justicia de Junin.

Articulo Tercero: DISPONER que la Gerencia de Administracion Distrital brinde soporte,
apoyo y facilidades para su implementacion.

Articulo Cuarto: DISPONER su aplicacion por las areas respectivas conforme Manual de
Usuario: Sistema de Registro de Titulos de Abogado.

Articulo Quinto: DISPONER que la Coordinacion de Informética brinde soporte técnico,
informético, capacitacion y actualizacion de la tecnologia de informacion y comunicacién implementada,
coadyuvando su desarrolio.

Articulo Sexto: HACER de conocimiento la presente resolucion a la Gerencia de
Administracion Distrital Coordinacion de Informética, Area de Tramite Documentario y el Fedatario de la Corte
Superior de Justicia de Junin, para los fines pertinente.

Registrese, comuniquese y cumplase.
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MANUAL DE USUARIO: SISTEMA DE REGISTRODE |

TITULOS DE ABOGADOG

NOMBRE

CARGO

FECHA

FIRMA

Quijada Aldana, Cristian Maximo

Asistente de Informidtica
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I. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al Sistema de Colas; el usuario debers ingresar a la siguiente direccion'dé

internet: https:/app.csjjunin.gob.pe

BIE
Rial

PODER JUDICIAL DEL PERD
CORTE SUPERIOR DF JUSTICLA DE JunilM

Corte Superior de Justicia de Junin
Usuario

Imagen 1 Ingreso al Sistema

Hacer clic en el boton .

SISTEMA INTEGRADO DE APOYO

pecor de justicsd de junin




2. ATENCION BE USUARIOS .~~~
2.1. SOLICITUDES INGRESADAS

Se visualiza la lista de solicitudes ingresadas para ser atendida:

integrad de Apovo B} REGISTRO DE TITULOS T

[ Solickuces Solicitudes Ingresadas

Anntacion Sunedu iB.;sca’ .

& oo . W soich e R - LT I. B o
. fpesa

R e
2020 - FNALEZADO eonpopminan |

MARGARITAELLUZ

ASTO HUARGC JENNY | 0811 TENE H
® iz 2oz (FINALZADO. ooneommanan
QULADAALDANA e :

o “TIENE ‘
§ 25 CRISTIAN MAXIMG 2z FMALZADC eonpoRrmpaD

T30 v

iYL Imagen'3 Solicitudes

2.2. VER DOCUMENTOS

A
4

Debe hacefclic_:’ _en'éi':'b_ot.é_rl

F‘Jm Sistema ;Jntegrac.iode.ﬁ\;:-o, § REGISTRO DE TITULOS ) . : AR (D

jl Sclicitudes Ingresadas

]d Sﬂ“dﬂﬂb I P i F' E‘h‘l - Estado
CALLEARANGIBIA ¢ 16 dias 1t TIENE :
0 WARGARTAELLUZ ranscuridos wm  FNADARG conpoRmiDAD |
ASTC HUARDC JENNY tBdias ogn- TIENE :
B g - fanscurridos 2020 -FINALZADD conformpan |
QUISADA ALDANA 05-11- TIENE ;
B CRISTANMAXMC GSdie Fibich 2020 FIMALZADG oonEoRAIDAD

Imagen 4 Ver Documentos

uego se mostrard la siguiente pantalla donde podr4 ver cada documento de la solicitud
~individualmente




DOCUMENTCS RECIBIDOS

'npo Facha Ingress Validar ' observacién  estade

FUT 05-11-2020 ‘B VER BOCHMENTOS

CONSTANCIA DE SUNEDU 05-11-2020 {E9 VER DOCUMERTOS

3 CTITULO CARA FRONTAL 05912000 .. Rt
VOUCHER 05712020 R -3 ver pocumeENToS

FCTO : - £5-11-2020

=] VER DOCUMENTOS . APROBADG
e somoasoo

TTULG CARA POSTERICR L 05112020 E:'.:] VER DOCUMENTOS APROBARG

0~

- Imagen 5 Solicitudes

1.

3. VER O VALIDAR DOCUMEN‘TO '

documento ingresado

VALIDAR DOCUMENTO: CONSTANCIA DE. SUNEDU

ko

A O I I S e I
ey : |

Eat+lv .
PMARETRIA

Feshear
pric Epep-Kibie il ]

Gramatat
MAGTEYER EN OERCCMOE
EEFRECG CPVIL

tniversidad:
PONTIFICIA WRIVERSIDMAD
CATELTCH DEL PERLY

TipGL
EALTLE B

Faginay:
RASDFLAFR2

Chrtvahin:
BACHILLER EN DERTCCHO v
CELERCEAS BPOLITICAS




Se hard clic en el boton “Guardar” para sahr de la ventan

Debera hacer clic en el botdn Guardar de la ventana “Documentos rec1b1dos para gua.rdar los |
cambios™ = “

Debe hacer clic en el botén “Guardar” para guardar los cambios efectuados

DOCUMENTOS RECIBIDOS

Fachaingrezo
FuT 18492000
CONSTANCIA DE SUNECY 15-13-2020 £ ViR COCUMENTOS:
THULD GARA FRONTAL 15122020 . n_;:ov_::,1 |
VGUCHER 15-10-2020 ' b'écuixsmb'
e

15132020

e

= ¢ Imagen 7 Solicitudes

2.4. CAMBIAR ESTADO DE PRESENTACION

En la lista de solicitudes, debera hacer click en el bot6n “Presentado” para asegurar que la solicitud
también ha sido presentada de manera fisica.

w Gonctn ° Cajegha  Yar dbdumeniit Facna gwso Estida

i
M QUBJATIAAL DANA, SRISTIAN MADETD FAEN REN (el ] RESTLUTION ERITIOA

Imagen § Iniciar




Id  Soiclants

Aesiones. Accianes Acciones Facha  Estade Conformidac | Presentaco
ingrese

CENVIAR B3 110 RESDLUTICN

- GUNADA ALDANA, e e
* o WC  EMTIDA ; PRESENTADO

CRESTHAN HAMME

[

CARGAR RESOLUCION

Imagen 10 Terminar
Deberd seleccionar el archivo que contiene la resolucion.
Deberd ingresar el N° de registro.

Debera ingresar la Fecha défgg:_sjoiuciéh. o

2.6. FIRMAR CONSTANCIA

Haciendo clic en el botén “Firmar Constancia” podra visualizar la constancia de Sunedu
para ser firmada.

I Soliciante Cotpio Verdocumenios  Accioows A ‘Auchonwa | Acclanes Fechn | Estado
o s

o Quipaspans o Resumen |
B CRITAN AU SN ZWTIDA
v
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Imageir 11 4briv Firmar
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Imagen 12 Firmar Constancia

Debera seleccionar la posicién en la que quiere que aparezca la anotacion de
validacién de Sunedu.

Debera selccionar [a posiciéﬁ eh' la que aparecerd la anotacién de la Firma Digital

En caso que no se encuentia una firma d1g1ta1 instalada en el navegador, podra
cargar la firma dtgxtal en formato pfx hamendo clic en el boton “Cargar Firma

(pfx)”.

Se mostraré 1a siguiente ventana para la subida del certificado correspondiente.

3

INSTALAR FIRMA % |

(a'garﬂr-mmgiu ¢ ;-m




“Unavez val1dado podré hacer chc en el boton “Guardar’ para cargar su fuma d1g1ta1 al E
navegador.

La firma di gltal quedara guardada en el navegador,

Para terminar deberd hacer clic en el botén-

2.7. ENVIO A FEDATARIO

Enviar la solicitud al fedatario habilitara la posibilidad para que el usuano con el perﬁl de g
“fedatario” pueda firmar digitalmente el documento de tipo titulo (ambas caras) co

e W -

. Auciones 'Fecha . Estids
mgresa

E_ﬁsi_:ﬂ.;qes_ i

1830- RESOLUCION
- ERNTIT -

Imagen 14 Abrir Enviar a Fedatario

Se mostrard la siguiente.ven’eané-

NVIC DE DATOS A FERDATARIO

dmer <o regtstra de ol

Facha de Aegintro de Tirula

Imagen 13 Ventana de Envio a Fedatario

Debééré asignar el N° de registro de titulo

Del;é:ré asignar la Fecha de Registro de Titulo

Haciendo clic en el botén “Guardar” se terminard el proceso respectivo.

2.8 FIRMAR TITULO

& “ edatan odré firmar el titulo haciendo clic en el botén “Validar
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E' . o . K Selickante Colegio  Ver decumentos Fechaingreso  Esmde Contemidad  Presentato
Satmugdad . . . A L
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18 DHIADAALDANA TRISTIAN hasx JUNEN

Znnkassn Sut

Imagen 16 Abri Firmar. Titulo

Se mostrara la siguiente ventana

PV LML MR NS AL e, S, E S

— A Ancmain de Sunedy

Anctacon .
ASFD ASDF ASFD A4 =

i
T
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Al igual que el proceso de firma de constancia de sunedu, se debera hacer uso de la firma
digital y se procederd a firmar.

3. CAMBIO DE;_ANOTACI@N DE DATOS DE SUNEDU

Haciendo clic en: el botén “Anotacion sunedu” se mostrard una ventana a lado derecho en la
... cual podra cambiar el contenido que ird en la anotacion de la Constancia de Sunedu al momento
*ide validar y firmar digitalmente.
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DATOS DEL USUARIO INTFRESADO

El usuario interesado debers ingfe's'éi"aléigﬁié_ﬁté-Hﬁk"'_'-' S

https://app.csiiunin.gob.pe?public=/titulos/ingreso

Se le mostrara la ventana emergente con las indicaciones correspondientes

BIENVENIDOD

Mediante éste medio podra hacer &f Registro de su Titulo Profesional de Abogado en la Corla Suparicr de Justicia de Junin,

Debsrd cantas con los requisitos siguientes.

Formutario Unico de Tramites Adiinistrativas del Poder Judicial {FUT) debidamente rellenado y fimade

Voucher de pago del Banco de faNacion por Inseripcitin det Titulo (Codigo 07110) por S, 35.30 {Debidamente Legalizado}
Constancia de Inscripcion de Titule otorgado por la SUNEDU (Debidamente Legalizado)

Tiwlo Profesional en Ad - LADO ANTERIOR {Debidamente Legalizado)

Titulo Profasional en Ad « LADO POSTERIOR (Debidamente Legalizado)

Fote tamafio pasaporte a colores

Copia de Dii legalizado

3

Los requisitos solicitados deberdn ser pi do dos en formato POF tamaiio Ad e archivos separados. Si algin documents no es validado por el sistema

entonces ol framite NO SERA ADMITIDO y tedas Jos documentos serdn rechazadas, Debed volver a presentar todas los requisiias a efectos de sor validados por ef

sistema, Una vez aptobsdo el proceso de validacién se iniciard el frdmite respectiva,

Tedos los dacumentos deberén ser presentados ademés en arigina, en i oficina de Gestitn Doatniental ios diss viemes de 09:008.m, a 12:30m. Segin comesponda se

le estarg comunicande via telefdnica.

« Eftitulo profesional de abogsdo en ‘original, deberd ser presentado al fadataric an a ofichna de Archivo Cerntral de |a Corte Superior de Jusiici de junin & partir de Jas 19
a.m. a 12:30 m. Segln corresponda se e estara comunicandc via telefénica. .

Tode tramite es persanai. Unicamente por motivos debidamente justificados y suslentades podss efectuar el trémite un familiar v otro con carta poder ante notario,

Preise en qué Calegio de Abogados se colegiars

De haber siguna duda podra consuftar al teléfonc: 8729045512

v

.

Imeagen 19 Pantalla de inicio de usuario abogado




Nimero de DNI

Céciigz‘:—iﬁe verificacién del DNI

Imagen 20 Panialla de ing}‘éko c_?’ﬁ?_Dmos del DNT

En caso los datos ingresados no coincidan se le mostrarg el siguiente mensaje:

Los dates ingresados ng coinciden

Cuando los datos si son correctos entonces le cargaré la siguiente pantalla

Imagen 21 Alerta de datos incorrectos
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Usted es DANNY RIOS CARBAJAL con DN 45738006

ingrese los datos salicitades a cotinuacisn:

Correo Flectrénica Niimere de Celutar
. H

ingrese los archivos adjuntos solicitados a continuacion:

Formylario Unico de Tramites Administrativas dei Poder Judicial {FUT) debidamente reflenads y fimmade

Seleocionar arshivo | No se €ligid archive

Constancia de nscripcion de Tiulo ctorgade par i SUNEDU (Debidamente Legalizade)

Selecclonar amhive | Mo ez eligié archve

Copia Legalizada del Yituio Frofesional en Ad - LADO FRONTAL

Seleccionar archivo | No sb aligié archive

Copia Legalizada del Tiulo Profesional en A4 - LARC GPUESTO

No se ¢ligid archiue

Voueher de pago por Inscripcian del Tinle - Cédigo 0710 por S/, 35.30 {Debidamente Legalizado)

| Sefeccionar archivo | No g0 =tigié archive

Futo tataifio pasaporte a cofores

Tmergen 22 l’ngT 230 de Datbs L' g oazmentos tie {u solicitud

Debera ingresar los datos sohmtados. Correo electromco Numero de Celular,
Documentos

Debera hacer clic en el boion “Guardar”

Luego de haber ingresado los documentos deberd esperar que el personal de Gestion
Documental valide los documentos para poder ser admitidos a trémite.

Cuando la solicitud haya sido aprobada deberd ingresar un documento de validacion
escaneado.
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1928-2020

CEME Fumamran GE S e DR U

| Su SClictg presentads of 15-10-2020 56 eeuentra en revreron

S requiere que ingrese reflene & Siquitite formate v I crrgus ¢ocaneado;

Formars de Conformidas

Sekecconer ahna | Ningidn archivs selesgonide

|
|

Imagen 23 Ingreso de documento de conformidad

. Elaborad




