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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 2420-2022-P-CSJJU/PJ

Huancayo, quince de diciembre del
afo dos mil veintidds.-

Sumilla: APROBAR el "Plan Anual de Trabajo Archivistico
2023 de la Corte Superior de Justicia de Junin”, el mismo que
contiene en su descripcién los siguientes elementos: i)
alcance, ii} objetivos generales, iii} objetivos especificos, iv)
identificacion de la entidad, v) politica institucional, vi}
normativa, vii) realidad archivistica institucional, viii)
equipamiento, ix) servicios archivisticos, x} cumplimiento de
objetivos, xi) actividades, xii) presupuesto, xiii) problemdtica
archivistica y xiv) cronograma de actividades.

VISTOS:

Resolucion Administrativa N° 000407-2020-CE-PJ, de fecha de publicacién en el
Diario Oficial “El Peruano”, 14 de diciembre de 2022, que aprueba la Directiva
N° 023-2022-CE-PJ, denominada “Organizacién de los archivos jurisdiccionales y
administrativos del Poder Judicial” — Versidon 02; Resolucion Administrativa
N° 000011-2022-CE-PJ, del 22 de enero de 2022 que aprueba el “Plan de Trabajo
2022 de la Comision Nacional de Archivos del Poder Judicial — CONAPJ”; Oficio
N® 000012-2022-0AC-USJ-GAD-CSJJU-PJ, del 15 de diciembre de 2022; v,

CONSIDERANDO:

Primero.- El articulo 143° de la Constitucion Politica del Peru, establece que el
Poder Judicial estd integrado por Organos jurisdiccionales que administran
justicia en nombre de la Nacién y por drganos que ejercen su gobierno y
administracion;

Segundo.- Al respecto, el articulo 72°, incisos 3 y 4 del articulo 90° del Texto
Unico Ordenado de la Ley Orgéanica del Poder Judicial y los articulos 8° y 9° del
Reglamento de Organizacion y Funciones de las Cortes Superiores de Justicia que
operan como Unidades Ejecutoras, aprobado mediante Resolucién
Administrativa N° 090-2018-CE-PJ, establecen que el Presidente de Corte es el
representante y director del Distrito Judicial a su cargo, en consecuencia la
maxima autoridad, quien dirige su politica interna en coordinacion con el
Consejo Ejecutivo Distrital, dictando las medidas mas apropiadas para el
adecuado funcionamiento de las dependencias que la conforman y de esta
manera cautelar la pronta y eficaz administracién de justicia a efectos de brindar
un servicio de justicia adecuado a los usuarios;

Tercero.- Mediante Resolucion Administrativa N° 000407-2022-CE-PJ, de fecha
de publicacion 14 de diciembre de 2022, se aprueba la Directiva N° 020-2022-CE-
PJ, denominada “Organizacién de los archivos jurisdiccionales y administrativos
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del Poder Judicial” — Versién 02, cuyo objetivo es establecer los lineamientos de
la custodia a seguir para la generacion, organizacién, descripcién, conservacion,
custodia, servicio archivistico y eliminacion del acervo documentario
(jurisdiccional y administrativo} en el Archivo Central!, provenientes de
expedientes jurisdiccionales, asi como de documentos administrativos;

Cuarto.- Es asi que, mediante Oficio N° 000012-2022-0AC-USJ-GAD-CS1JU-PJ, del
15 de diciembre de 2022, la Coordinacion de Archivo Central de la Corte Superior
de Justicia de Junin, precisa que su despacho ha elaborado el “Plan Anual de
Trabajo Archivistico 2023 de la Corte Superior de Justicia de Junin”, la que se
encuentra alineada a los objetivos generales y especificos del Plan de Trabajo
2022 de la Comisién Nacional de Archivos del Poder Judicial?, a fin de guardar
concordancia en el cumplimiento de las metas anuales;

Quinto.- El “Plan Anual de Trabajo Archivistico 2023 de la Corte Superior de
Justicia de Junin”, tiene como objetivo general el fortalecimiento del Sistema
Institucional del Archivo en el marco de las normas aprobadas por el Consejo
Ejecutivo del Poder Judicial, en coordinacion y con la asistencia técnica de la
Comision Nacional de Archivos del Poder Judicial — CONAP] y en la linea de las
disposiciones del Archivo General de la Nacién, asimismo, implementar la mejora
continua con las tecnologias de la informacién y comunicacidn, fortaleciendo las
habilidades y el conocimiento de los servidores del Archivo Central y Archivos
Descentralizados que contribuya a la modernizacién de la Gestidn Archivistica, a
fin de garantizar la administracién idénea del acervo documentario y un servicio
de calidad a favor de los usuarios internos y externos;

Sexto.- Siendo ello asi, mediante el documento referido en el considerando
cuarto, la Coordinacidn de la Oficina del Archivo Central de la Unidad de Servicios
Judiciales solicita la aprobacién del “Plan Anual de Trabajo Archivistico 2023 de
la Corte Superior de Justicia de Junin”, en el que se describe: i} alcance, ii)
objetivos generales, iii) objetivos especificos, iv) identificacion de la entidad, v)
politica institucional, vi) normativa, vii) realidad archivistica institucional, viii)
equipamiento, ix) servicios archivisticos, x) cumplimiento de objetivos, xi)
actividades, xii) presupuesto, xiii} problematica archivistica y xiv) cronograma de
actividades;

Por lo expuesto en los considerandos y en uso de las facultades conferidas por
los incisos tercero, sexto y noveno del articulo noventa del Texto Unico
Ordenado de la Ley Orgénica del Poder Judicial;

! Entiéndase por Archivo Central, al archivo encargado de la custodia dé los documentos
administrativos y/o jurisdiccionales (archivos definitivos y/o provisionales),

2 Mediante Resolucién Administrativa N® 000011-2022-CE-P] del 22 de enero del 2022, el Consejo
Ejecutivo del Poder Judicial aprobé el “Plan de Trabajo 2022 de la Comisién Nacional de Archivos
del Poder Judicial —- CONAPJ”
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el “Plan Anual de Trabajo Archivistico 2023 de
la Corte Superior de Justicia de Junin”, el mismo que contiene en su descripcién
los siguientes elementos: i) alcance, ii) objetivos generales, iii) objetivos
especificos, iv) identificacion de la entidad, v) politica institucional, vi) normativa,
vii) realidad archivistica institucional, viii) equipamiento, ix) servicios
archivisticos, x) cumplimiento de objetivos, xi) actividades, xii} presupuesto, xiii)
problematica archivistica y xiv) cronograma de actividades.

ARTICULO SEGUNDO: PONER la presente resolucién en conocimiento del
Consejo Ejecutivo Distrital, Gerencia de Administracién Distrital, Unidad de
Servicios Judiciales, Unidad Administrativa y de Finanzas, Unidad de
Planeamiento y Desarrollo, Coordinacién de Archivo Central, Asesoria Legal de la
Corte Superior de Justicia de Junin y de los interesados.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

LUIS MIGUEL SAMANIEGO CORNELIO
Presidente
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN
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Huancayo, diciembre de 2022
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. ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico 2023, del Archivo Central de la Corte
Superior de Justicia de Junin, es de ejecucion obligatoria e incluye a los 6érganos
jurisdiccionales, administrativos, funcionarios y servidores de la Corte Superior
de Justicia de Junin y comprende al Archivo Central, Archivos Descentralizados
y Archivos Modulares.

Il. OBJETIVO GENERAL

Fortalecer el Sistema Institucional del Archivo en el marco de las normas
aprobadas por el Consejo Ejecutivo del Poder Judicial, en coordinacién y con la
asistencia técnica de la Comision Nacional de Archivos del Poder Judicial —
CONAPJ y en la linea de las disposiciones del Archivo General de la Nacion,
asimismo, implementar la mejora contintia con las tecnologias de la informacion
y comunicacion, fortaleciendo [as habilidades y el conocimiento de los servidores
del Archivo Central y Archivos Descentralizados que contribuya a la
modernizacion de la Gestion Archivistica, a fin de garantizar la administracion
idonea del acervo documentario y un servicio de calidad a favor de los usuarios
internos y externos.

. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1Implementar y fortalecer las herramientas de gestion archivistica para su
aplicacién en los procesos y procedimientos técnicos archivisticos en todos
los 6rganos jurisdiccionales y administrativos de la Corte Superior de Justicia
de Junin.

3.2Gestionar y ejecutar el proceso de eliminacion de documentos
administrativos y jurisdiccionales aplicando los criterios juridicos valorativos a
cargo del Comité Evaluador de Documentos de la Corte Superior de Justicia
de Junin.

3.3Gestionar y ejecutar el proceso de transferencia de expedientes judiciales,
documentos judiciales y administrativos al Archivo Regional de Junin, cuya
antigliedad debe ser igual o mayor a 30 afios en aplicacién a las normas
archivisticas.
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3.4 Promover la elaboracion el programa de control de documentos archivisticos
y la tabla de retencién con la participacion activa de los representantes de los
organos jurisdiccionales y érganos administrativos del Poder Judicial.

3.5Identificar las necesidades y las oportunidades de mejora en todos los
niveles del archivo de la Corte Superior de Justicia de Junin, previa visita de
supervision a los archivos descentralizados a fin de mejorar continuamente la
calidad de los servicios a favor de los usuarios internos y externos.

3.6Fortalecer los conocimientos de los servidores del Archivo Central y de los
Archivos Descentralizados a través de capacitaciones, cursos, pasantias y
asistencia técnica en gestion y sistema de administracion de archivos, a fin
de que cumplan con la aplicacién idénea de las normas técnicas,
lineamientos, directivas y otros instrumentos aprobados por el Consejo
Ejecutivo del Poder Judicial y el Archivo General de la Nacion en materia
archivistica y en Seguridad y salud en el trabajo.

3.7Realizar las gestiones para el mantenimiento preventivo, la mejora y
acondicionamiento de la infraestructura de los repositorios del Archivo
Central y de los Archivos Descentralizados, asimismo, requerir la instalacion
de los detectores de humo con alarma contra incendios, camaras de
vigilancia y otros que garanticen la seguridad y salud de los servidores asi como la
idénea custodia del acervo documentario.

3.8Promover la gestion de convenios con instituciones publicas y privadas con el
objetivo de lograr la ejecucion del plan anual de trabajo archivistico 2023 a
nivel del Archivo Central y Archivos Descentralizados.

3.9Promover espacios de didlogo y coordinacién con los funcionarios, servidores
del ambito jurisdiccional y administrativo para la mejora continua en la gestion
del frabajo archivistico.

3.10 Prestar los servicios archivisticos establecidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos del Poder Judicial, de manera eficiente y
eficaz a través de las diferentes modalidades, priorizando las tecnologias de
la informacion y en los idiomas que priman en el distrito judicial de Junin
(castellano y quechua).
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IV. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Sector Gubernamental : | Poder Judicial

Nombre de la Entidad : | Corte Superior de Justicia de Junin

Nombre de la maxima autoridad de Luis Miguel Samaniego Cornelio — Presidente
la Entidad = de la Corte Superior de Justicia de Junin
Nombre de la Jefa de la Unidad de Milagros Judith Rojas Dominguez — Jefa de
Servicios Judiciales la Unidad de Servicios Judiciales

Responsable del Archlvo Centrai Kenia Luz de la Cruz Pimentel —
Coordinadora del Archivo Central

Direccién de la Entidad ~ | Jr. Parra del Riego N.° 400 — El Tambo, Hyo.
Teléfono del Archivo Central . | 064 - 481490 anexo 40059

Correo electrénico de contacto : | kdelacruzpi@pj.gob.pe y
: mcondezota@pj.gob.pe

V. POLITICA INSTITUCIONAL

La institucion tiene por politica garantizar una eficiente gestion de los archivos
con servidores capacitados y con la innovacion de las tecnologias de
comunicacion e informacién, asimismo, implementando seguridad vy
modernizacion en la infraestructura de los repositorios, que garantizan la idénea
conservacion y custodia del patrimonio documental para la prestacion oportuna
de los servicios archivisticos a favor de los usuarios internos y externos.

V. NORMATIVA
Son aplicables las siguientes disposiciones legales:

v Decreto Ley N.° 19414, Ley de Defensa, conservacion e incremento del
Patrimonio Documental.

v Decreto Supremo N.° 22-75-ED, aprueba el Reglamento del Decreto Ley
N° 19414,

v Ley N.” 256323 Ley del Sistema Nacional de Archivos.

v Decreto Supremo N.° 008-92-JUS, Reglamento de la Ley N° 25323.

v Resolucion Jefatural N.° 022-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N.°
002-2018-AGN/DDPA “Normas para la Transferencia de Documentos
Archivisticos de las Entidades Publicas”.
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v Resolucién Jefatural N.° 242-2018-AGN/J, que aprueba la Directiva N.°
001-2018-AGN/DAI “Normas para la eliminacion de documentos de archivo
de las entidades del Sector Plblico”.

v Resolucion Administrativa N.° 000142-2022-CE-PJ y modificatoria, norma
que aprobo los Criterios Juridicos Valorativos que regiran para el Proceso
de Eliminacion de Documentos Jurisdiccionales y Administrativos del Poder
Judicial y dicté diversas disposiciones.

v Resolucion Administrativa N.° 000316-2022-CE-PJ, norma que aprueba la
Directiva N.° 016-2022-CE-PJ, denominada “Eliminacién de Documentos
Jurisdiccionales y Administrativos del Poder Judicial”.

v Resoluciébn  Administrativa N.° 000070-2022-CE-PJ, dispone la
implementacién inicial de la plataforma “Sistema de Gestion de Archivo®, en
las Cortes Superiores de Justicia de Junin y La Libertad.

v Resolucion Administrativa N.° 000407-2022-CE-PJ aprueban la Directiva
N° 023-2022-CE-PJ, denominada “Organizacién de los archivos
jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial® — Version 02.

v Resolucion Administrativa N.° 000213-2017-CE-PJ y modificatoria, norma
que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del
Poder Judicial.

VIl. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

7.1 Organizacion y linea de dependencia

La Gerencia de Administracion de la Corte Superior de Justicia de Junin como
unidad ejecutora, tiene bajo su dependencia a la Unidad de servicios Judiciales,
Unidad de Administracién y Finanzas, y la Unidad de Planeamiento y Desarrollo.

La Coordinacién del Archivo Central, depende jerarquicamente de la Unidad de
Servicios Judiciales y ejecuta sus funciones acorde a los instrumentos de gestién
vigentes.

La estructura de organizacion del Archivo Central de la Corte Superior de
Justicia de Junin es la que se ilustra en el grafico siguiente:
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GRAFICO N.° 01
ESTRUCTURA DE ORGANIZACION

COORDINACION DEL

REPOSITORIOS ARCHIVOS
=== | DESCENTRALIZADOS

%MODULARES 4

ATENCION DE
_SERVICIOS:

G SHUBACA S

CONCEPCION

PAMPAS -
STAYACAIA .

El sistema de archivos de la Corte Superior de Justicia de Junin lo integran:

v" El Archivo Central
Cuyas funciones mas relevantes son la de planificar, organizar, gestionar,
dirigir, coordinar, ejecutar y controlar el procedimiento de las actividades
archivisticas dentro del marco normativo.

v~ Los Archivos Descentralizados

Depende del Archivo Central y de la Administracion de los Médulos Basicos
de Justicia, la prestacion de los servicios archivisticos y otras actividades
analogas estan a cargo de los servidores de los archivos modulares.
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7.2 Ubicacién del archivo central y repositorios

El Archivo Central de la Corte Superior de Justicia de Junin se encuentra enla Sede
Central, sito en Jr. Parra del Riego N° 400- El Tambo - Huancayo; donde
funciona la oficina administrativa y repositorios, asimismo, administra dos (02)
repositorios periféricos cuya informacion se precisa en el cuadro siguiente:

Cuadro N.° 01

Locales de los Archivos de la Corte Superior de Justicia de Junin

Sede Central
TIPO DE SEDE DONDE 2 AREA
o DIRECCION
N ARCHIVO FUNCIONA o APROXIMADA
Jr. Nemesio
Raes N° 621-
El Tambo — 2
Sede central Huancayo. i
Av.
01 | Archivo Central y Archivo Periférico Huzr:c;g'?_hca 350 m?
Repositorios
Huancayo.
Local Periférico por
cesitnenuso (Se |y pyp
custodian ex;.)e" ientes 630 — 120 m?
con una antigiiedad
2 iy Huancayo
igual y mayor a 30 afios)
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7.3 Ubicacion de los archivos descentralizados

En la Corte Superior de Justicia de Junin se tiene implementado seis (06)
archivos descentralizados, cuyos datos se detallan a continuacion:

Cuadro N.° 02

Descentralizados

Locales de los Archivos de la Corte Superior de Justicia de Junin

TIPO DE SEDE DONDE 2 AREA
Q
& ' ARCH]\_IO FUNCIONA BIRECEON APROXIMADA
Desgrc\tr:;vl?zado ClesArequpa
01 P — Municipalidad de Santa | N° 240 Santa -
y Rosa de Sacco Rosa de Sacco- m
Santa Rosa de
La Oroya
Sacco
Jr. Lima N°
Municipalidad de | .o 1arma- .
. sotano de la 70 m
Archivo Tarma L
; Municipalidad
02 Descentralizado
de Toirin de Tarma
Sede de las Salas Jr. Francisco de
Mixtas Marini N° 404- 130 m?
Descentralizadas Tarma
Méodulo Basico de o Mar:scac! 2
] i Caceres N 80 m
Archivo Justicia de Pampas
: 1555 - Pampas
Descentralizado
03 de Pampas - Jr. Alfonso
Tayacaja Coliseo Municipal (2 | Ugarte N° 250 y 40 m?
ambientes) 270 — Pampas - m
Tayacaja
Archivo ; o i °
04 | Descertralizads Médulo Basico de Av. Tarma N 80 m?
: Justicia de Jauja 1053 - Jauja o
de Jauja
Archivo . - Av. Leopoldo
05 | Descentralizado | ModuloBasicode | o p Netso- 89.44 m?
. ; Justicia de Concepcidn e
de Concepcién Concepcidn
06 Archivo Sub Sede de Chupaca Jr. André 160 m?
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Descentralizado Arauco 2da
de Chupaca cuadra 5to piso
- Chupaca

7.4 Servidores del archivo cenfral y de los archivos descentralizados

Cuadro N.° 03

Servidores de los Archivos de la Corte Superior de Justicia de Junin

SEDE CENTRAL

Ne CARGO DELOS SERVIDORES . REGIMEN
R e ~ ARCHIVOCENTRAL . - . .
01 Coordinadora | ' 728
02 Técnico Judicial ; 728
03 Técnico Judicial 728
04 Auxiliar Administrativo - 728
05 Auxiliar Administrativo 728
06 Auxiliar Administrativo 728
07 Auxiliar Judicial 728
~ ARCHIVO CENTRAL PLAN DE DESCARGA o
01 Asistente Administrativo CAS -
02 Asistente Administrativo CAS
03 Asistente de Custodia y Grabaciones CAS _
04 Asistente de Custodia y Grabaciones GAS .» o
s A _ ARCHIVOS DESCENTRALIZADOS
01 Archivo Descentralizado de La Oroya CAS
02 Archivo Descentralizado de Tarma CAS
03 Archivo Descentralizado de Tarma e e
04  Archivo Descentralizado de Pampas - Tayacaja ALETRITEIEAST
05 Archivo Descentralizado de Jauja 728
06 Archivo Descentralizado de Concepcidn : 728
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07  Archivo Descentralizado de Chupaca -

En el archivo descentralizado de Chupaca no se tiene un servidor, se realizo el
requerimiento.

Viil. EQUIPAMIENTO

Cuadro N.° 04
Equipamiento del Local del Archivo Central

5 ESTADO DE
N EQUIPO O MUEBLE CANTIDAD CONSERVACION
01 | Equipo de computo (sede 06 Nuevos
central)
02 | Equipo de computo (Plan de 04 Regulares
descarga 2022)
03 | Enmicadoras (sede central) 02 Regulares
04 | Enmicadoras (Plan de descarga 0 -
2022)
05 | Impresora Multifuncional 01 Regular
06 | Impresora Mediana (Plan de 01 Regular
descarga)
07 | Guillotina 01 Regular
08 | Escalera tipo tijera 02 Regulares
09 | Escritorio 06 3 Regularesy 3
para dar de baja
10 | Armario 07 5 Regulares y 2
para dar de baja
11 Sillas giratorias 06 Regulares
12 | Sillas fijas 06 Regulares
13 | Mesa de trabajo 01 Regular
14 | Extintor 09+1 de CO: | Regular
15 | Equipo de luces de emergencia 02 Regulares
16 | Sistema de deteccién de humo 02 Malogrados
17 | Extractor de aire 1 Regular
18 | Inyector de de aire 1 Regular
19 | Dispensador de agua 0 -
20 | Teléfono fijo 02 Regulares
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| 21 | Camaras de video de vigilancia | 05 | Regulares

IX. SERVICIOS ARCHIVISTICOS

Se brindan los servicios establecidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Poder Judicial, siendo los siguientes:

Lectura de expediente,

Expedicion de copias simples y/o certificadas,

Desarchivamiento,

Devolucion de anexos de expedientes con mandato judicial de archivo,
Constancia de no ubicacion de expedientes en el archivo,

Expedicion de copias certificadas de expedientes con mandato judicial de
archivo para estudiantes de Derecho, expeditas para obtener el grado
académico (hasta 400 folios).

NN NN

X. CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS

El cumplimiento de los objetivos es concordante con el Plan Nacional de
Archivos del Poder Judicial.

Xl. ACTIVIDADES

La ejecucion del presente plan anual de trabajo archivistico se centrara en el
cumplimiento de los objetivos especificos; sobre los mismos se disefiaran las
acciones estratégicas priorizando la seguridad y salud de los servidores e
identificando las necesidades de los repositorios en el Archivo Central y en los
Archivos Descentralizados de la Corte Superior de Justicia de Junin.

De! mismo modo, se priorizara el proceso de eliminacién de documentos
administrativos y jurisdiccionales, previa evaluacién y aprobacién del Comite
Evaluador de Documentos — CED.

Las actividades se ejecutaran de manera programada a fravés de una linea de
tiempo, cronograma de actividades u otro instrumento que coadyuve a cumplir
las metas formuladas.
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Xill. PRESUPUESTO

La aprobacién del presupuesto estara sujeta a la atencién priorizada de
necesidades y coadyuvara al cumplimiento de la Politica Institucional y de las
metas programadas por la Corte Superior de Justicia de Junin. Para tal efecto,
se coordinara con la Gerencia de Administracién de la Corte, para la dotacion del
presupuesto que se requerira para la ejecucion del plan anual de trabajo
archivistico 2023, teniendo presente la disponibilidad presupuestaria.

Xill. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

Infraestructura limitada.- A la fecha los locales del archivo central, periféricos y
descentralizados han colapsado por el incremento del acervo documentario.

Mobiliarios en mal estado.- Escritorios y armarios que se encuentran en mal
estado y la falta de presupuesto impiden su adquisicion.

Namero de servidores limitado.- Tanto en el archivo central y en los archivos
descentralizados, donde los servidores de los archivos modulares apoyan en el
archivo descentralizado en adicion a sus funciones.

Desconocimiento de procesos y normativa archivistica.- Los servidores de
los organos jurisdiccionales frecuentemente remiten paquetes de expedientes
para archivo, con diversas deficiencias que limitan la optima gestion de archivos.

Falta de sinceramiento del ingreso de expedientes judiciales en el sistema.-
Se encuentra pendiente de sincerar la informacién en el sistema cotejando con
los expedientes judiciales en fisico, en razén a que figuran registrados pero no
se ubican en fisico en el paquete, ello en razén a que fueron ingresados durante
el periodo del trabajo remoto por el estado de emergencia sanitaria por el
COVID-19 unicamente de la lista sin previa verificacion fisica.

XIV. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Se adjunta el programa del plan anual de trabajo archivistico que precisa a

detalle las actividades que se realizaran durante el afio 2023 en la linea de los
objetivos especificos.
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