
 DOCUMENTO INTERNO CSJJU-PRO -01 

“ACTUALIZACIÓN DE FUNCIÓN, TIPO Y 
ESPECIALIDAD DEL EXPEDIENTE” 

 

VERSIÓN 001 

PÁGINA 
Página 1 

de 6 

 

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: 

Abg. FIORELLA 
VIVIANA LANDEO 

GUERRA 

 

Ing. RONALD 
DONATO FLORES 

QUIÑONES 

 

Econ. ROMY 
GAIL ALVAREZ 

ROJAS 

 

COORDINADORA 
DE ESTADÍSTICA 

JEFE DE LA UPD 
GERENTE DE 

ADMINISTRACIÓ
N DISTRITAL 

 
 
 
 
 

CARTILLA 

 

MÓDULO DE HITOS 

ESTADÍSTICOS 

“ACTUALIZACIÓN DE FUNCIÓN, 

TIPO Y ESPECIALIDAD DEL 

EXPEDIENTE” 
 

ÓRGANOS JURISDICCIONALES DEL DISTRITO JUDICIAL DE JUNÍN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2025 
JUNÍN – PERU 



 DOCUMENTO INTERNO CSJJU-PRO -01 

“ACTUALIZACIÓN DE FUNCIÓN, TIPO Y 
ESPECIALIDAD DEL EXPEDIENTE” 

 

VERSIÓN 001 

PÁGINA 
Página 2 

de 6 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Ingresa tu 

USUARIO y 

CLAVE; luego, 

presiona la tecla 

<ENTER>. 

 

 

2. Haz doble clic 

en el ícono 

<OPERACIÓN CON 

EXPEDIENTES>. 
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3. Ingresa el NÚMERO Y 

AÑO DEL EXPEDIENTE, 

posteriormente presionar 

la opción <ACEPTAR>. 

 

4. Doble clic en el 

ícono 

<RECEPCIONAR>. 

 

5. Selecciona la 

opción <SÍ>. 
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ACTUALIZACIÓN DE ESPECIALIDAD Y SUB ESPECIALIDAD 
 
 

 
 

6. Ubica el ícono 

<ACTUALIZAR 

EXPEDIENTE> y haz 

doble clic. 

7. Selecciona la 

<ESPECIALIDAD Y 

SUBESPECIALIDAD> 

que corresponda. 
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ACTUALIZACIÓN DE TIPO Y FUNCIÓN DE EXPEDIENTE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

8. Selecciona el 

<TIPO DE 

EXPEDIENTE>. 

9. Presiona el 

botón 

<SELECCIONAR 

FUNCIÓN>. 10. Presiona la 

opción 

<GUARDAR>. 
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11.  Presiona la 

opción 

<CONFIRMAR>. 

 

12. Presiona la 

opción 

<ACEPTAR>. 


		2025-01-09T12:27:25-0500
	LANDEO GUERRA Fiorella Viviana FAU 20568198272 soft
	Doy V° B°


		2025-01-09T14:54:25-0500
	FLORES QUIÑONES Ronald Donato FAU 20568198272 soft
	Doy V° B°


		2025-01-15T18:35:53-0500
	ALVAREZ ROJAS Romy Gail FAU 20568198272 soft
	Doy V° B°




