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1. Haz doble clic en 

el ícono 

<OPERACIÓN CON 

EXPEDIENTES>.  

 

2. Haz clic en la opción 

<LISTADO>, luego digita 

el número y año del 

expediente. 
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3. Ingresa en la opción 

<SEGUIMIENTO>, 

posteriormente   verifica 

que las resoluciones 

estén debidamente 

notificadas.  

 

5. Ingresa en la opción 

<ESCRITOS> para 

verificar que el 

expediente no cuente 

con escritos pendientes 

de proveer.  

 

4. Haz clic en la 

opción 

<REVISAR>.  
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6. Haz clic en  la 

opción 

<RESOLUCIONES>. 

 

7. Verifica si se ha 

emitido la resolución 

que dispone el 

archivo definitivo.  
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8. Ingresa a la 

opción <HITOS 

ESTADÍSTICOS>.  

 

9. Selecciona   la opción      

<FORMULARIOS>, 

luego completa los 

datos necesarios.  

9.1.-FORMULARIO S1A-E.- Selecciona el  formulario S1A-E  ya que es el que contiene la carga procesal de 
cada órgano jurisdiccional. 
9.2.-UBIGEO.- Selecciona el departamento, la provincia y el distrito del órgano jurisdiccional.  
9.3.-DEPENDENCIA.- Selecciona el órgano jurisdiccional que deseas consultar y la función pertinente. 
9.4.-ESPECIALIDAD Y SUB ESPECIALIDAD.-  Selecciona la especialidad y subespecialidad que corresponde al 
expediente. 
9.5.- EXPEDIENTE.- Digita el número y el año del expediente para verificar su estado real.  

 

DIGITA EL NÚMERO Y EL AÑO DEL EXPEDIENTE 
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• OOIEXPEDIENTES EN 
CALIFICACIÓN

• OBI EXPEDIENTES EN 
PLAZO DE 

IMPUGNACIÓN

• 524EXPEDIENTES EN 
EJECUCIÓN

 

10. Revisa el estado del 

expediente en el 

Sistema Integrado 

Judicial (SIJ) para poder 

archivarlo con el hito 

que corresponda.  

RECUERDA QUE DEPENDE DEL ESTADO DEL EXPEDIENTE 

PARA EL USO APROPIADO DEL HITO DE ARCHIVO 

 

¡IMPORTANTE! 

 

AUTO QUE ORDENA ARCHIVO 

DEFINITIVO DESDE CALIFICACIÓN 

AUTO QUE ORDENA ARCHIVO 

DEFINITIVO DESDE IMPUGNACIÓN 

AUTO QUE ORDENA ARCHIVO 

DEFINITIVO CON EJECUCIÓN 

CONCLUIDA  
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11. Haz clic en la 

opción 

<EDITOR>.  

 

12.  Selecciona la 

opción <CREAR 

UN DOCUMENTO 

EN BLANCO> y 

acepta.  

 

13. Redacta la resolución 

que remite el 

expediente al archivo 

definitivo.  
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14. Solicita la revisión de la 

resolución proyectada 

y la firma al juez o 

jueza. Consigna las 

firmas 

correspondientes. 

 

15. Haz clic en la 

opción 

<DESCARGO>, 

luego completa 

los datos 

necesarios.  

15.1.- SELECCIONA LA RESOLUCIÓN PROYECTADA Y FIRMADA. 
15.2.- SELECCIONA EL TIPO DE NOTIFICACIÓN QUE CORRESPONDA. 
15.3.- SELECCIONA EL ESTADO NUEVO: ARCHIVO DEFINITIVO. 
15.4.- VERIFICA LA OPCIÓN <VER MAGISTRADO>  EL NOMBRE DEL JUEZ O JUEZA Y SU  
           CONDICIÓN.  
15.5.- HAZ CLIC EN LA OPCIÓN <HITO ESTADÍSTICO> PARA QUE APAREZCA EL SÍMBOLO CHECK  
            (✓). 
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16. Haz clic en  

la opción 

<GRABAR>.  

 

17. Selecciona el hito 

estadístico 

correcto teniendo 

en cuenta el 

estado del 

expediente.  
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18. Haz clic en la 

opción 

<GUARDAR>.  

 

19. Si te sale esta ventana 

quiere decir que ya se 

asoció el hito 

anteriormente. REVISA 

NUEVAMENTE EL 

EXPEDIENTE. 

¡IMPORTANTE! 
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